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Zasady realizacji form wsparcia w trybie zdanym do projektéow, w okresie
trwajacego zagrozenia epidemiologicznego stanowigce uzupetnienie do
Regulaminu Rekrutacji z dnia 01.07.2019r.

Uregulowania dotyczg szkolen, doradztwa IPD, poradnictwa indywidualnego i grupowego,
posrednictwa pracy.

1. Zgtoszenie sie uczestnika do projektu odbywa sie za pomocg poczty
elektronicznej/tradycyjnej lub telefonicznie. Poprawnie wypetnione i podpisane
dokumenty rekrutacyjne powinny zosta¢ odestane za posrednictwem poczty
elektronicznej lub tradycyjnej. Dopuszcza sie w okresie zagrozenia epidemiologicznego
zbieranie dokumentéw w postaci skandw przekazywanych drogg elektroniczng i
uzupetnienie oryginatéw po okresie zagrozenia.

2. Doradztwo IPD, poradnictwo indywidualne i grupowe oraz posrednictwo pracy
realizowane jest w formie zdalnej. Doradca/Posrednik przeprowadza wsparcie na
podstawie wywiadu telefonicznego, ktérego zapisy przesytane sg za posrednictwem
poczty elektronicznej lub tradycyjnej do uczestnika celem zatwierdzenia, podpisania i
odestania w ten sam sposdb. Uzupetnieniem realizacji w/w ustug zdalnych mogg by¢
takze dodatkowe formy kontaktu z uczestnikami takie jak np. czat czy komunikatory
internetowe, ktére bedg stuzyty lepszej komunikacji.

W przypadku realizacji zdalnych ustug doradczych tj. IPD, poradnictwo zawodowe,
posrednictwo, ktore ze wzgleddw na poufnos¢ spotkania nie bedg mogly zostaé
zarejestrowane dokumentem potwierdzajgcym realizacje ustugi zdalnej bedzie wypetniony i
potwierdzony przez doradce i uczestnika formularz wykonania ustugi doradczej zawierajgcy co
najmniej:

Dane uczestnika doradztwa

. Dane doradcy
. Termin doradztwa, uwzgledniajacy zakres godzinowy
o Szczegdtowy zakres doradztwa

Podpisy potwierdzajgce odbidér doradztwa (dopuszcza sie przestanie mailem skandw i dostarczenie
oryginatow po ustgpieniu epidemii).

3. Szkolenia prowadzone w celu podniesienia, uzupetnienia lub zmiany kwalifikacji
zawodowych odbywajg sie w formie zdalnej za pomocg systemu Clickmeeting.
Mozliwo$é¢ przeprowadzenia danego szkolenia w formie zdalnej poprzedza
udokumentowana analiza. Ustugi szkoleniowe realizowane sg zdalnie w czasie
rzeczywistym, tj. sg to ustugi odbywajace sie z wykorzystaniem potgczen on-line w taki
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sposoéb, ze trener prowadzi ustuge w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajacej
przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie ustugi. Beneficjent informuje
kazdego uczestnika jakie muszg byé spetnione wymagania do uruchomienia tego
oprogramowania tj.

Windows 7/8/10
Najnowsza wersja przegladarki Chrome/Firefox
Internet min. 10mbps

Uczestnik podpisujgc stosowne oswiadczenie (zatacznik nr2) potwierdza, ze potrafi
pracowac w takiej formule, nie ma ograniczen technicznych ani sprzetowych.

a) Kazdy uczestnik jest indywidualnie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej instruowany o sposobie logowania sie do systemu Clickmeeting.

W przypadku szkolen, ktdre byty przeksztatcone z formy stacjonarnej na zdalng w
trakcie jej trwania Beneficjent uzyskat akceptacje zmiane formy tej ustugi od
wszystkich uczestnikéw.

b) Szkolenia s rejestrowane. System Clickmeeting dokumentuje obecnos¢ wszystkich
uczestnikdw na szkoleniu tj. monitorowanie czasu zalogowania do platformy. Po
zakonczeniu szkolenia jest mozliwo$é wygenerowania raportu z systemu na temat
obecnosci/aktywnosci uczestnikow. Dodatkowo podczas szkolern wykonywane sg 2
zdjecia (zrzuty z ekrandw pulpitu trenera na poczatku i na koncu zajec¢ z widoczng
datg i godzing).

¢) Uzupetnieniem realizacji szkolen zdalnych mogg by¢ inne formy kontaktu z
uczestnikami takie jak np. mail, czat, komunikatory internetowe, ktdre bedg stuzyty
lepszej komunikacji i bedg wspieraty realizacje ustugi.

d) Materiaty dydaktyczne przekazywane sg Uczestnikom za posrednictwem poczty
elektronicznej.

e) Uczestnicy informowani sg o rejestrowaniu ustugi na potrzeby monitoringu,
kontroli z informacjg o koniecznosci przekazania IP dostepu do nagran (Zatacznik
nrl).

f) Beneficjent posiada potwierdzenia od uczestnikdw przekazane za posrednictwem
poczty elektronicznej lub tradycyjnej o uczestnictwie i jakoSci prowadzonego
szkolenia (Zatgcznik nr2 ).

g) Nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikéw. Na nagraniu
widoczny jest Trener.

4. Egzamin jest przeprowadzany przez Operatora w formie zdalnej. Egzamin zdalny jest
przeprowadzany w formie ustnej w trypie indywidualnym z kazdym uczestnikiem.
Egzamin jest Swiadczony zgodnie z procedurg Operatora egzaminéw ICVC Certyfikacja
Sp. z 0. 0 (Zatacznik do procedury walidacji Egzaminu ICVC).
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